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明德學校財團法人臺中市明德高級中學 

安全衛生教育訓練辦法 
中華民國114年4月14日行政會議通過 

中華民國114年4月17日經校長核定公告實施 

一、依據 

職業安全衛生法第三十二條及職業安全衛生教育訓練規則之規定，

訂定本辦法。 

二、目的 

為使本校教職員工生具備工作環境危害與災變預防所需之安全衛

生觀念與知識，以減少職業災害發生。 

三、適用範圍 

本辦法適用人員為本校教職員生等與本辦法規定之相關人員。 

四、訓練種類 

分為內部訓練、外部訓練及在職回訓： 

(一)內部訓練：係指外聘講師或遴選內部教職人員擔任講師，對校

內教職員生實施之各項訓練。 

(二)外部訓練：係指遴選本校適當教職人員參加主管機關指定教育

訓練機構辦理之各項訓練。 

(三)在職回訓：係指從事本校安全衛生相關業務者，需定期參加在

職回訓之訓練。 

五、權責單位 

(一)職業安全衛生工作小組： 

1.推動、協調及綜理各項安全衛生教育訓練。 

2.監督各單位教育訓練執行情形。 

3.留存內部訓練實施紀錄並核發合格證書予測驗合格之人員。 

(二)實驗室及實習場所相關單位： 

1.各科依照場所內作業特性規劃辦理實驗室及實習場所安全衛生

教育訓練。 

2.教育訓練紀錄保存三年，並將訓練申辦表送交職業安全衛生管

理單位留存備查。 

(三)承攬商： 

1.辦理相關承攬事業間安全衛生教育訓練事項。 

2.留存教育訓練紀錄，必要時提供訓練紀錄備查。 

六、作業內容 

(一)實驗室： 

1.所有需進入實驗室之人員應接受實驗場所安全衛生教育訓練，
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課程時間至少3小時，內容必須包含職業安全衛生法概要、實驗

室安全衛生工作守則、儀器設備標準作業程序、作業危害告知

及預防措施等，訓練完畢且經相關業務單位報准合格後，由職

業安全衛生工作小組核發訓練合格證書，始得進入實驗室進行

作業。 

2.所有需操作化學實驗之人員，應再接受化學品危害通識安全衛

生教育訓練，課程時間至少3小時，內容必須包含危害通識規則、

化學品標示及安全資料表介紹、毒性化學物質運作與廢棄物管

理等。 

 (二)實習場所： 

1.所有需進入實習場所之人員應接受實驗場所安全衛生教育訓練，

課程時間至少3小時，內容必須包含職業安全衛生法概要、實習

場所安全衛生工作守則、機械安全防護管理、用電安全及個人

防護具使用之介紹等。 

2.訓練完畢且經相關業務單位報准合格後，由職業安全衛生工作

小組核發合格證書，始得進入實習場所進行作業。 

(三)校內其他工作場所：由總務處利用每學期期初校務會議辦理一

般安全衛生教育訓練，校內相關工作者均應參與教育訓練，合

格者始得進行作業。 

七、其他 

(一)本校教職員工受學校派訓參加外部訓練之人員，經訓練完畢取

得證書後，需提供證書影本予職業安全衛生管理單位留存備查

後，方得執行相關職務。 

(二)本辦法規定之各項訓練種類、課程、時數(如附件一)，依職業

安全衛生教育訓練規則之規定辦理，須遵照法規規定之頻率參

加在職回訓。 

(三)本校內部訓練舉辦完畢ㄧ週內，各承辦單位應將訓練申辦表送

交職業安全衛生管理單位留存備查，訓練申辦表(如附件二)。 

(四)未能即時參加實驗室、實習場所訓練之人員，可觀看教育訓練

影片並繳交心得及通過測驗作為補訓。 

八、本辦法經本校職業安全衛生工作小組訂定後，並送行政會議審議，

並經校長核定後公告實施，修正時亦同。 
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附件一:校內工作者安全衛生教育訓練課程表 

作業名稱 課程概要 
每學年上課

時數(小時) 
備註 

職業安全衛

生教育訓練 

一、勞工安全衛生相關法規  

二、勞工安全衛生計畫及管理 

三、專業課程 

4  
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附件二:訓練申辦表 
申請日期: 

單位  姓名  

職稱    

上課日期  上課時間  地點  

性質 
上課緣由 

□證照類   □科、室專業需求    
□其他 
_____________________________________________________ 
說明： 
 

課程名稱  

課程內容 

（若主辦單位有課程表時，請附上） 
 

課程費用：新台幣             元 
申請費用：新台幣             元 
自    費：新台幣             元 
合    計：新台幣             元 

備註： 
1. 課程性質： 

(1) 課程性質如為證照類，請註明該證照應用或為延續已應用證照之資格
等理由。 

(2) 課程性質如為專業類，請註明該課程對專業應用或工作上之影響理
由。 

(3) 課程性質如為新知或未來可能之業務應用，請註明其理由。 
2. 本申請表請於參加教育訓練前提出，本單影本暨心得報告併於憑證黏存單

報支費用。 
3. 如為上班時間內之系列課程(至少2次以上)，請向訓練單位申請出勤狀況證

明。 

申請單位 會簽單位 核准 
申請人 
 
 
 
單位主管 
 

職業安全衛生管理單位 
 
 
 
人事室  

 


