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各科召開實習前置作業會議 

提報課務發展委員會 

及校方審議核可後實施 

三日前完成報到 

繳交家長同意書 

召開實習工作協調會 

召開實習前工作說明會 

完成實習機構評估 

實習機構 

繳交核閱 

每日需填寫實習紀錄或心得 

召開檢討會 

彙整呈閱 

完成校外實習 

簽訂實習合約書 

校方篩選 學生自洽實習機構 

寄發實習合作調查 

不定期訪視 

完成輔導紀錄表 

完成出勤紀錄表 

學生成績考核 

實習時數證明書 

實習工作滿意度調查 

實習學生 本校指導老師 


