明德中學場地借用申請流程表

             97.1.9


學校網頁—＞藝文場地外借下載


      1.場地借用管理要點。


      2.場地借用申請流程表。


      3.場地借用申請表。


      4.場地設備養護、更新及水電補助費一覽表。


      5.借用單位注意事項。


            





通過





提出：場地借用申請表。








本校審查





未通過





行文(或電話傳真)通知審核結果





1.確認後，請於一週內繳交保證金。


2.演出前一個月請至教學資源中心完成簽約手續及繳交水電補助等費用。(借用手續始算完成)





點交場地及器材(演出前)





檢查場地及器材(演出後)





待復原及清潔確認





退還保證金





結案





聯絡方式：明德中學教學資源中心


          電話(04)22877676轉700─702    傳真：(04)22800877


          總務處出納組：(04)22877676轉902


          地址：402台中市南區明德街84號


          E-mail：� HYPERLINK "ivan@mdhs.tc.edu.tw" ��ivan@mdhs.tc.edu.tw�


          網址：� HYPERLINK "http://www.mdhs.tc.edu.tw" ��www.mdhs.tc.edu.tw�
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