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九十三年十一月十日初訂  九十四年一月五日第一次修訂  九十四年四月十三日第二次修訂

九十四年十月六日第三次修訂  九十五年二月廿一日第四次修訂 九十六年九月十二日第五次修訂

第1條 為使本校教學設備發揮多目標之使用，增進學校教育及社會教育功能，並維護其設施，特訂定本要點。

第2條 本校教學設備之使用，以校內各項活動為主，外界借用為輔，。凡校外各機關單位或合法社教團體需要借用場地者，悉依本要點辦理。

第3條 外界借用性質，僅限於學術文化教育以及社會團體相關活動，其使用以不影響本校教學訓練及各項課外活動為原則。

第4條 適用活動：

（1） 各種文化活動或公益集會。

（2） 教育性之戲劇演出。

（3） 教育性之音樂演奏。

（4） 教育性之舞蹈表演。

（5） 教育性之電影欣賞。

（6） 各種學術性集會。

（7） 經本校核准之各種社團集會。

第五條  借用單位應於一個月前，提出申請，(申請表如附件一)經本校同意後，立即於上班時間至教學資源中心辦理借用手續，繳交保證金後始保留該申請事項；於活動完畢，經本校查驗場地已恢復原狀(含清潔)後，保證金即予退還，若有延長時間或損壞等費用需由保證金扣除，保證金不足需另補足費用。

第六條  為保養場地，本校得向借用單位酌收設備養護、更新及水電補助費(如附件二)，經核准場所後於演出前七日上班時間向本校總務處出納組繳交費用完成簽約手續(合約書如附件三)，並憑據進入借用場地，復原工作與垃圾清理分類由借用單位自行負責。清潔範圍包括場內、場外、廁所及準備室、貴賓室之垃圾清潔。

第七條  借用單位如因故放棄借用時，不得轉假他人，保證金恕不退還。

第八條  各機關團體借用場地，非經本校同意，不得出售門票及展售商品。借用單位活動如有下列情形之一者，應立即停止其使用權，所繳費用一概不予退還。本校只提供場地，借用單位若涉及違法情事，概由借用單位自行負責。

一、違背國策或政府政策法令者。

二、違背社會善良風俗或公共秩序者。

三、活動內容與申請登記不符或將場地轉讓他人使用者。

四、活動有損本校建築物或設備者。

五、其他經本校認為不宜借用者。

第九條  借用單位入場人數，不得超出場地座位容量，如有印製入場券請將「為維持場地內整潔，請勿在場內吸煙及飲用食物」印製於入場券中，並請派員於入口處勸導。

第十條   借用單位如需於本校內張貼海報、宣傳品，應在本校指定地點設置，不得擅行張貼。張貼時禁用透明膠帶及雙面膠帶，請採用紙膠帶、電氣用膠帶或其他容易復原之膠帶、油漆牆壁絕對禁止張貼。
第十一條 所借用器材、設備等，如有損壞者，應由借用單位負責照價賠償。使用前即已發現瑕疵或損毀者，應立即告知本校管理單位予以處理；若未告知而使損害發生或擴大者，應由借用單位負責賠償。

活動自行準備之器材物品，需經本校同意，方能按裝佈置。活動之後，需依時限將各項佈置物品、器材運離，本校不負保管責任，否則視同廢棄物運除，且酌予要求清運費用。

第十二條 本要點經行政會議通過 呈 校長核准後公布實施，修正時亦同。
